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ت ضننید داده خدمد  نن م نگ ستانن    در پیشننا ا  دوره کهنن د ثبنند درخ ا نند درخصنن   اجراينن کنن   ندر ايننر راما نن  

 شده ا د.

 :)مطابق با روندنما( خدمت سامانه گلستاندر پیشخوان درخواستثبت مراحل  -1

 گلستان توسط دانشجو سامانه خدمتپیشخوانثبت درخواست در  -1-1

 بنن   خدمد و  نن  در پیشننا ا « نتتاد دورک ادتتاددرخواستتت ثبت»بنن  ان انن و مانن    ثبنند درخ ا نند

 درخ ا د.و تک یل فرم « درخواست جدید»کتیک بر رو  عا ا  

 :ان ا و ش د. دورک اداد ب يادطع م مقدر فرم درخ ا د،  توجه 

   بن  کخنرير وضن ید  ۱۰۰۰)ار ن ل تصن ير ک رن منگ « ارستا  متدار »بن  ا ن د ده اآ کيکن   ار  ل ريزن را

 دانشج (.

    تأیید و ارسا »تأيید و ار  ل درخ ا د ب  ا  د ده اآ کيک.» 

 :ن  يد ام  ک  را تأيید و ار  ل نا  يد، فرکياد کغ آ نا امد شد. را چا نچگ دانشج  درخ ا د ثبد توجه 

    اار آموزشگردش»پیگیر  وض ید درخ ا د ب  ا  د ده اآ کيک» 

 در دانشکدک مبداء انتر  درخواست  -2-1

 اارشناس مسئو  مقطع اارشناسی در دانشکدک 

  ن مننگ دوره کهنن د و در کيیر مشنن مده و کا ننرل درخ ا نند، تطبینند شننرايا دانشننج  بنن  منن ارد مانندر

 کا رل ريزن را  ار  ل  ت  ا دانشج .

  ب يانند لبننل دماده کخننرير وضنن ید دانشننج  ب شنند و ک رشننا   مانن  ل م ب يانند نشنن  ريزن ننرا  ار نن ل  م

 اآ ار  ل درخ ا د برا   رپر د کم آش دانشکده مدرک ف ق را تأيید ن  يد.

  درخ ا د برا   رپر د کم آش دانشکدهامک   م افقد ب  درخ ا د و ار  ل. 

  (بگ عا ا  مث ل اصلاح ريزن را  ار  ل ) و ب آسشد بگ دانشج  جهد رفع نقصامک   ما لدد. 

 ش را  دانشکدها  و ي  ما لدد ن مگک ر درص ر  مغ ير  کيیرامک   ما لدد و پ ي   سردش. 

  سرپرست آموزش دانشکدک 

 .طرح م ض ع در ش را  دانشکده 

 و در  ن یجننگ « مخالفتتت شتتورا»و « موافقتتت شتتورا»منن   بنن  ا نن د ده اآ کيک  ن یجننگ شنن را  اعننلام

مننر دو ل لنند فنن ق درخ ا نند دانشننج  بننرا  ؛ در بنن  رکننر شنن  ره و تنن ري  شنن را لانن د ت ضننی   در

 .م  و  کم آش  دانشکده ار  ل خ امد شد

 :الندام ب ند »ب ياند در لان د م  ،«ما لدند شن را»در من ارد ما لدند بن  کتینک بنر رو  کيکن    توجه» ،

 ان ا و ش د.« معاون آموزشی دانشکدک»

   امکنن   ب آسشنند درخ ا نند بننگ ک رشننا   مانن  ل جهنند انجنن م اصننلال   بنن  ا نن د ده اآ کيکنن 

بن   «الندام ب ند »در لان د « اارشتناس مستئو  دانشتکدک»بن  ان ان و  ،«برگشت جدت اصلاح»

 .رکر م ارد در لا د ت ضید
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 معاون آموزشی دانشکدک 

 انتتتر  و تیتت ی  »بنن  ا نن د ده اآ کيکنن   ؛ کا ننرل و در صنن ر  لننزوم تصنن ید ر   شنن را  دانشننکده

 «.رأی شورا

چا نچننگ ر  ، م افقنند بنن  درخ ا نند ب شنند، بنن  تأيینند م نن و  کم آشنن  دانشننکده، درخ ا نند بننرا  ک رشننا   دوره 

ر  ، ما لدند بن  درخ ا ند ب شند، بن  تأيیند م ن و  کم آشن   شن د و اسنرمنديريد امن ر کم آشن  ار ن ل م که د 

 .اار(پایان گردش)ي بد ش د و فرکياد پ ي   م دانشکده، رد درخ ا د انج م م 

  من آش دانشننکده جهند انجنن م اصننلال   بن  ا نن د ده اآ کيکنن   کامکن   ب آسشنند درخ ا ند بننگ  رپر نند

 ، ب  رکر م ارد اصلال  در لا د ت ضید.«اصلاح برگشت جدت»

 :کم آشنن  دانشننکده در   نند کمنن آش م افقنند ب شنند، امنن  م نن و چا نچننگ ر   در  شننده ت  ننا  رپر توجتته

 ما لدنند، ر   را مشنن مده ن  ينند و ينن  بت کنن  «رد درخ ا نند»لانن د کا ننرل و تصنن ید ر  ، در پران ننز 

را مشن مده ن  يند، بندير م ا  ند کنگ  رپر ند کمن آش « دم افقن»کم آشن  بن  تأيیند ر  ،  ب شد امن  م ن و 

برگشتتت »ب يانند بنن  کيکنن   درخ ا نند را بنن  کيکنن   اشنن ب ه ارجنن ع داده ا نند، در ايننر ل لنند درخ ا نند م 

 بگ  رپر د کم آش دانشکده برسشد داده ش د.« جدت اصلاح
 

 انتر  درخواست در مدیریت خدمات آموزشی -3-1

  امور آموزشی دانشگاکاداد مدیریت اارشناس دورک 

 و ار نن ل بننرا  « اعتتلاد ن تتر»بنن  ا نن د ده اآ کيکنن   اعننلام ن ننر بنن  در  ت ضننی     رر نن  درخ ا نند وب

 ام ر کم آش  دانشگ ه. مدير

    برگشتتت جدتتت »امکنن   ب آسشنند درخ ا نند بننگ  رپر نند کمنن آش دانشننکده بنن  ا نن د ده اآ کيکنن

 .ت ري  ش را  دانشکدهدرص ر  عدم در  م ر ر   ش را، ش  ره و ي  ، «اصلاح

 دیریت امور آموزشی دانشگاکم 

   بنن  ا نن د ده اآ کيکنن   دانشننکده مقصنند م افقنند بنن  درخ ا نند و ار نن ل بننرا   رپر نند کمنن آش امکنن ،

 «.تأیید و ارسا »

   بنن  کهنن د مننديريد امنن ر کم آشنن  دانشننگ ه دوره امکنن   ما لدنند بنن  درخ ا نند و ار نن ل بننرا  ک رشننا ،

 «.تأیید و ارسا  عدد»ا  د ده اآ کيک   

 :امن ر  خ ا ن   را کنگ بن  عندم تأيیند منديرب ياند درک رشنا   دوره کهن د منديريد امن ر کم آشن ، م  توجه

بنگ ات نن م بر ن ند )پ ينن   « رد درخواستتت و پایتتان»کم آشن  دانشنگ ه، دري فنند ن ن ده بنن  ا ن د ده اآ کيکنن   

 .ک ر(سردش

  مننديريد امنن ر کم آشنن ، بنن  ا نن د ده اآ کيکنن   امکنن   ب آسشنند درخ ا نند بننگ ک رشننا   دوره کهنن د

 انج م اصلال   م رد ن ر. برا ، «برگشت جدت اصلاح»

 :جهند انجن م اصننلال   اآب ياند درخ ا ن   را کنگ ک رشنا   دوره کهن د منديريد امن ر کم آشن ، م  توجته 

ه اآ کيکنن   بنن  ا نن د د ، پنن  اآ انجنن م اصننلال   منن رد ن ننر،امنن ر کم آشنن  دانشننگ ه، دري فنند ن نن ده منندير

 ام ر کم آش  دانشگ ه ار  ل ن  يد. برا  مدير مجدداً« اعلاد ن ر»
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 انتر  درخواست در دانشکدک مقید -4-1

م   ديگننر درخ ا نند شننرکد در دوره ما نن ر اآ دانشننکده مقصنند، وضنن ی   ا نند کننگ دانشننج ي   اآ دانشننکده

اآ عبنن ر اآ مننديريد امنن ر کم آشنن  کهنن د ک  دانشننکده را دارننند. در ايننر ل لنند درخ ا نند دانشننج  پنن  

معتتاون »، «سرپرستتت آمتتوزش دانشتتکدک مقیتتد»منن   دانشننگ ه در مرالننل ما تنن  وارد ک رت بل

 خ امد شد.« اارشناس دورک اداد دانشکدک )مقید(»و « آموزشی دانشکدک مقید

 رپرست آموزش دانشکدک مقیدس 

 .طرح م ض ع در ش را  دانشکده 

  و در  ن یجننگ « مخالفتتت شتتورا»و « موافقتتت شتتورا»منن   اآ کيک  اعننلام ن یجننگ شنن را بنن  ا نن د ده

درلانن د ت ضننی    بنن  رکننر شنن  ره و تنن ري  شنن را؛ در مننر دو ل لنند فنن ق درخ ا نند دانشننج  بننرا  

 م  و  کم آش  دانشکده مقصد ار  ل خ امد شد.

 

 دمعاون آموزشی دانشکدک مقی 

  انتتتر  و تیتت ی  »د ده اآ کيکنن   کا ننرل و در صنن ر  لننزوم تصنن ید ر   شنن را  دانشننکده؛ بنن  ا نن

و ارجنن ع درخ ا نند بننرا  ک رشننا   دوره کهنن د دانشننکده )در مننر دو ل لنند م افقنند و « رأی شتتورا

 ما لدد ش را(.

  امکن   ب آسشند درخ ا ند بنگ  رپر ند کمن آش دانشنکده مقصند، جهند انجن م اصنلال   بن  ا نن د ده اآ

 ا د ت ضید.، ب  رکر م ارد اصلال  در ل«برگشت جدت اصلاح»کيک   

 

 :کم آشنن  دانشننکده در   نند کمنن آش م افقنند ب شنند، امنن  م نن و چا نچننگ ر   در  شننده ت  ننا  رپر توجتته

 ما لدنندرا مشنن مده ن  ينند و ينن  بت کنن ، ر   « رد درخ ا نند»لانن د کا ننرل و تصنن ید ر  ، در پران ننز 

را مشن مده ن  يند، بندير م ا  ند کنگ  رپر ند کمن آش « م افقند»کم آشن  بن  تأيیند ر  ،  ب شد امن  م ن و 

برگشتتت »ب يانند بنن  کيکنن   درخ ا نند را بنن  کيکنن   اشنن ب ه ارجنن ع داده ا نند، در ايننر ل لنند درخ ا نند م 

 بگ  رپر د کم آش دانشکده برسشد داده ش د.« جدت اصلاح

 

 

 اارشناس دورک اداد دانشکدک مقید 

    کن ر و پنريرش کنگ ماجنر بنگ پ ين   سردش« موافقتت شتورا»تأيید درخ ا د ب  ا ن د ده اآ کيکن   امک

 .دانشج  در دوره که د خ امد شد

 ماجنر بنگ پ ين    کنگ صنرف ً« رد درخواستت و پایتان»تأيیند درخ ا ند بن  ا ن د ده اآ کيکن   امک   عدم

 ک ر خ امد شد.سردش
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 :م زمنن   امکنن   تأيینند درخ ا نند بنن  کيکنن    ،ک رشننا   دوره کهنن د درخصنن   يننک درخ ا نند توجتته

را نا امند داشند، کنگ بن  « رد درخواستت و پایتان»و عندم تأيیند درخ ا ند بن  کيکن   « موافقت شتورا»

، ت جگ بنگ اياکنگ ارجن ع انجن م شنده ت  نا  رپر ند کمن آش بن  کيکن   م افقند ب شند ين  بن  کيکن   ما لدند

ا  طن  خ امند شند کنگ صنرف ً يکن  اآ اينر دو کيکن  ، در من رد ينک درخ ا ند در خ ا ند بنگ س ننگمایر در

 د  ر  ک رشا   دوره که د خ امد ب د.

 

   ماننیر اصننلاح امکنن   ب آسشنند درخ ا نند بننگ  رپر نند کمنن آش دانشننکده مقصنند، جهنند اصننلاح ر   ينن

 ر  .

 

 :ما لدند شن را»و « م افقند شن را»من   کيک   رپر ند کمن آش دانشنکده بن  ت جنگ بنگ ر   شن را اآ  توجه »

ن  ينند. لنن ل بننرا  درخ ا نند ايجنن د م  منن  ماننیر م دنن وت  ران  ينند کننگ مننر کنندام اآ ايننر کيک  ا نن د ده م 

در لان د ا ن د ده ن  يند امن  « ما لدند شن را»اآ کيکن    اشن ب م ً بنگ عان ا  مثن ل چا نچگ  رپر د کمن آش

رد »کيکنن    هنن   ماننیر ک رشننا   دوره کهنن د صننرف ًدر ان ه ب شنند، م افقنند شنن را را ثبنند ن نن دت ضننی    

دماده طنن  خ امنند داشنند کننگ بنن  ر   در  شننده مغنن ير  دارد و ايننر نشنن  را دراخ ینن ر « درخ ا نند و پ ينن  

شنند  ماننیر اشنن ب ه ا نند.بگ عبنن ر  ديگننر مرسنن ه ر   ن شنن گ شننده در لانن د ت ضننی    بنن  کيکنن ن  کننگ 

بنندير م ا  نند کننگ  رپر نند  ر دارد م  ماننن نبنن ده و مغنن ير  داشنن گ ب شنندک رشننا   دوره کهنن د در اخ ینن 

 و لننرا، و درخ ا نند ماننیر اشنن ب م  را طنن  ن نن ده کمنن آش درخ ا نند را بنن  کيکنن   اشنن ب ه ارجنن ع داده ا نند

 بگ  رپر د کم آش دانشکده برسشد داده ش د.« برگشت جدت اصلاح»ب ياد ب  کيک   م 
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 پذیرش دانشجو در دورک اداد -2

ب  تأيید درخ ا ند ت  نا ک رشنا   کهن د دانشنکده مقصند، بنرا  م ق ضن  ينک شن  ره دانشنج ي  جديند در رشن گ 

ب يانند پنن  اآ تأيینند . ک رشننا   کهنن د دانشننکده مقصنند م منن رد تق ضنن  )رشنن گ مقصنند( ايجنن د خ امنند شنند

را در اخ ینن ر دانشننج  لننرار دمنند.  «مشخیتتات دورک ادتتاد دانشتتجو - 2095گتترارش »درخ ا نند، خروجنن  

اينر برسنگ لن و  اطلاعن   مربن ر بنگ رشن گ اول، اطلاعن   مربن ر بنگ م  نگ نگ کگ در شکل آير ل بنل مشن مده ا ند 

رشن گ دوره کهنن د و شنن  ره دانشنج ي ، شا  ننگ کنن ربر  و سنررواته اولیننگ مننرتبا بن  دوره کهنن د دانشج  نند. دانشننج  

 ننگ کنن ربر  و سننررواته اولیننگ بننگ عانن ا  کنن ربر دوره کهنن د بننگ  نن م نگ ستانن    وارد ت اننند بنن  ا نن د ده اآ ايننر شا م 

 فتن   نبز رنننآينر در تصن ير  ب ياند نانبد بنگ تغیینر سنررواته الندام کاند.ش د کگ در اولیر مرتبگ ورود الزامن ً م 

دماننده شا  ننگ کنن ربر  دانشننج  در دوره نشن    فتنن  لرمننز رننننو نشن   دماننده شنن  ره دانشننج ي  اصنت  دانشننج  

 .او دکه د و م چایر ش  ره دانشج ي  

 
 

 م   مبنند  و مقصننددانشننج  و ک رشا  نن   کمنن آش دانشننکدهپنن  اآ پننريرش دانشننج  در دوره کهنن د، م چاننیر 

مشتتاهدک »و ا نن د ده اآ کيکنن   « خاتمتته یافتتته»بنن  لننرار داد  وضنن ید درخ ا نند در ل لنند  ت انانندم 

شا  نگ کن ربر  ين  م ن   شن  ره دانشنج ي  در دوره کهن د و سنررواته اولینگ را مشن مده ن  ياند، م ناند « درخواست

 نش   داده شده ا د. فت  لرمز رننکنچگ در تص ير آير ل بل مش مده ا د و ب  
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اطلاعتتات »پننرداآش  شنن  ره دانشننج ي  دوره کهنن د دانشننج  دربنن  در  ک رشا  نن   کمنن آش دانشننکده مقصنند 

 د داشد.اامک   مش مده اطلاع   ت صیت  دانشج  در دوره که د را خ ام «معجا

نشنن   داده  فتن  آرد رننندانشنج  کنگ بن   دورکو  مقطتعل مشن مده ا ند عانن ا  کنگ در تصن ير آينر ل بنم  نگ ننگ 

  ا د.« اداد»و « اداددورک  »شده بگ ترتیب 

نشن   داده شنده، مان   کبن  رننن  ن مر  فتن  لرمنز رنننکنگ بن   «ت یتیلات شتخ »ب  کتیک بنر رو  عان ا  

  مل شنن  ره دانشننج ي ، مقطننع، دوره،تنن ا  اطلاعنن   کتنن  دانشننج  در رشنن گ اول شننشنن د کننگ اآ طرينند ک  م م 

لاآم بننگ رکننر ا نند  .(بننگ مانن   مننرک ر اشنن ره دارد فتنن  کبنن  رنننن) عانن ا  رشنن گ و دانشننکده را مشنن مده ن نن د

ت یتتیلات »رنننن مربنن ر بننگ بننی  اآ کنچننگ در مانن   کب  ولاطلاعنن   کم آشنن  دانشننج  مربنن ر بننگ رشنن گ ا

 .، در دانشکده مقصد ل بل مش مده نیاد«اطلاع   ج مع»در پرداآش  ش د،ديده م « شخ 

رشنن گ مهاد ن  بننرق ا ند کننگ دانشنج   نشن   داده شننده در مثن ل آيننر، دانشنج   مقطننع ک رشا  ن  دوره روآاننگ 

صنند گ اطلاعنن   جنن مع دانشننج  در  در ايننر ل لنندو  پننريرش شننده ا ننددر دوره کهنن د رشنن گ مهاد نن  کنن م ی تر 

 دوره که د ت  ا ک رشا   دانشکده ک م ی تر در ل ل مش مده ا د.
 

 
 

دانشننج  نینز اآ طرينند پنرداآش اطلاعنن   جن مع و بنن  ا ن د ده شنن  ره  اصنت شن ي   رکنر ا نند ک رشا  ن   دانشننکده 

بنگ اطلاعن   « ت یتیلات شتخ »دانشج ي  اصت  دانشنج  )شن  ره دانشنج ي  اولینگ(، بن  کتینک بنر رو  عان ا  

 کااد.م دود و مادر  در ن ار کب  رنن مرتبا ب  دوره که د دانشج  د  ر   پیدا م 
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 ت ییل دانشجو در دورک اداد -3

 اارشناستان آمتوزش دانشتکدک مقیتدپ  اآ پريرش در دوره کهن د، جهند کا نرل وضن ید ت صنیت  دانشنج ، 

لیستتت دانشتتجویان  - 2092»گتترارش ب يانند اآ جهنند مطتننع شنند  اآ وضنن ید دانشننج  در رشنن گ اول م 

دانشتکدک دورک »بن  ان ان و دانشنکده خن د در فیت نر  ، در اينر ل لندا ن د ده ن  ياند «دارای دورک اداد در تترد

ت اناند لیاند ا ن م  و اطلاعن   ت صنیت  دانشنج ي ن  را نشن   داده شنده ا ند، م  فتن   نبز رنننکگ بن  « اداد

 اند را مش مده ن  ياد.م   ما ت  در ک  دانشکده در دوره که د پريرش شدهکگ اآ دانشکده
 

 
 

 آشنن  رشنن گ اصننت  دانشننج ي   دوره بنن لا لیانن   م نانند تصنن ير آيننر ا نند کننگ لنن و  اطلاعنن   کمخروجنن  سننزارش 

مهاد نن  بننرق، مهاد نن  م   کهنن د يننک دانشننکده ا نند. در تصنن ير آيننر بننگ عانن ا  مثنن ل، دانشننج ي   دانشننکده

در اند و مانن اد کننگ در دوره کهنن د مهاد نن  کنن م ی تر پننريرش شننده و م نن ل رت  منن ادمهاد نن  ع ننرا ، فیزيننک و 

 ک م ی تر )دانشکده مقصد( تهیگ شده ا د.مهاد   ده سزارش ت  ا ک رشا     کم آش دانشکاير ل لد 
 

 
 

مشنناص شننده ان انن و  فتنن  کبنن  رنننناسننر در صنند گ فیت ننر سننزارش بنن لا دانشننکده دانشننج  را کننگ بنن  م چاننیر 

 اند.ن م ن  دهديگر ثبد  م ن  ياد، خروج  سزارش لیاد دانشج ي ن  ا د کگ در دوره که د دانشکده
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. بنگ عان ا  مثن ل دو شن دم  گمن   کهن د شکان اير ل لند خروجن  سنزارش بنر ا ن   دورهب يد ت جگ داشد کگ در 

سیننر  ن نن ده و در لیانند آيننر خروجنن  سننزارش در لنن ل   ا نند کننگ ک رشننا   کمنن آش دانشننکده کنن م ی تر سزارش

اول  سیننر  در صنند گرا، دانشننکده کنن م ی تر ان انن و ن نن ده ا نند. در ايننر سزارش« دانشننکده دانشننج »صنند گ فیت ننر 

شنن ند کنگ در دوره کهن د مهاد نن  بنرق پننريرش کنن م ی تر دينده م رشن گ مهاد ن  دو دانشننج   خروجن  سنزارش، 

شنن د کننگ در دوره کهنن د کنن م ی تر ديننده م  ديگننر رشنن گ مهاد نن  اند و در صنند گ دوم يننک دانشننج  شننده

 مک نیک پريرش شده ا د.مهاد   
 

 
 

 
 

لاآم بگ رکنر ا ند چا نچنگ میچگ ننگ فیت نر  مشناص نشن د، منر دو ل لند ن ن يد رکنر شنده در بن لا ل بنل مشن مده 

م ي  در صند    مجنزا بن  شکاند برا ن   دانشنکده دوره کهن د خ امند خروجن  سنزارش بنگ صن ر  لیاندا د و 

 ب د.
 

 توجه:

بترای دانشتجو در رشتته شن د امن   ن ل جديند بنرا  رشن گ اصنت  دانشنج  ايجن د م در شروع مر ترم،  نرترم نی 

کمن آش . ک رشنا   دروک اداد، سترترد بته صتورت خوداتار و توستط راهبتر ستامانه ایجتاد نخواهتد شتد

ج ي ن  را کننگ ، وضنن ید ت صننیت  دانشنن۲۰۹۲دانشننکده مقصنند بنن  ا نن د ده اآ اطلاعنن   مانندر  در خروجنن  سننزارش 

نامتته دورک چنانچته بتتا توجته بتته مفتاد آیی ن  يند و اند برر ن  م در ک  دانشنکده در دوره کهن د پنريرش شننده

و ک رمن   لاآم  ن ندهبنرا  دانشنج   نرترم ايجن د  ،باشتد ایت  دورکاداد، دانشجو مجاز بته ادامته ت یتیل در 

 دمد.برا  کم ده شد  دانشج  جهد والدسیر  را انج م م 

 

 

 

 تکمیلی دانشگاک ت ییلاتآموزشی و معاونت 

 1399مدر ماک 


